
	
  
How	
  To	
  Order	
  Roller	
  Shades	
  

Measuring	
  	
  
Determine	
  where	
  the	
  brackets	
  are	
  to	
  be	
  installed	
  (inside	
  or	
  outside	
  of	
  frame).	
  	
  Examine	
  your	
  window	
  and	
  
immediate	
  area	
  for	
  obstructions	
  that	
  would	
  interfere	
  with	
  installation	
  or	
  operation	
  including;	
  bracket	
  
installation	
  (wood,	
  metal,	
  plaster	
  block,	
  etc.),	
  drapery	
  or	
  shade	
  hardware,	
  cranks	
  posts,	
  lights,	
  signs,	
  etc.	
  
	
  
When	
  using	
  a	
  retractable	
  metal	
  tape,	
  do	
  not	
  bend	
  at	
  a	
  90o	
  angle	
  then	
  read.	
  	
  Keep	
  it	
  flat.	
  	
  Do	
  not	
  use	
  cloth	
  
tapes	
  or	
  yard	
  sticks.	
  	
  Measure	
  width	
  at	
  top	
  where	
  brackets	
  are	
  to	
  be	
  installed.	
  	
  For	
  inside	
  mounts,	
  take	
  
measurement	
  at	
  top,	
  middle	
  and	
  bottom	
  and	
  use	
  the	
  smallest	
  measurement.	
  	
  Measure	
  each	
  window	
  even	
  
though	
  they	
  may	
  all	
  appear	
  to	
  be	
  the	
  same.	
  	
  (cut	
  down	
  cost	
  is	
  $20	
  plus	
  freight).	
  
	
  
Ordering	
  
WIDTH	
  	
  
INSIDE	
  MOUNT	
  –	
  Measure	
  the	
  exact	
  opening	
  size.	
  	
  We	
  will	
  make	
  the	
  shade	
  1/8”	
  smaller.	
  	
  Do	
  not	
  make	
  that	
  
deduction	
  yourself.	
  
OUTSIDE	
  MOUNT	
  –	
  Give	
  the	
  exact	
  measurement	
  of	
  finished	
  shade.	
  	
  A	
  1”	
  to	
  2”	
  overlap	
  is	
  recommended	
  on	
  
each	
  side	
  of	
  the	
  window	
  opening.	
  
Using	
  the	
  measurement	
  from	
  your	
  Inside	
  or	
  Outside	
  Mount,	
  select	
  the	
  Width	
  of	
  each	
  shade.	
  	
  The	
  first	
  
drop	
  down	
  list	
  shows	
  whole	
  numbers,	
  the	
  second	
  drop	
  down	
  list	
  allows	
  for	
  fractions	
  in	
  1/8”	
  increments.	
  	
  
Always	
  round	
  down	
  to	
  the	
  nearest	
  1/8”.	
  
	
  
HEIGHT	
  
Actual	
  window	
  height	
  or	
  shade	
  drop	
  length	
  must	
  be	
  accurate.	
  	
  We	
  will	
  add	
  for	
  required	
  fabric	
  safety	
  wrap	
  
around	
  the	
  steel	
  roller,	
  based	
  on	
  the	
  height	
  supplied.	
  	
  	
  As	
  with	
  Width,	
  the	
  first	
  drop	
  down	
  list	
  is	
  whole	
  
numbers	
  and	
  the	
  2nd	
  if	
  for	
  1/8”	
  fractional	
  increments.	
  
	
  
COLOR	
  
Use	
  the	
  drop	
  down	
  list	
  to	
  select	
  the	
  color	
  of	
  the	
  shade	
  fabric.	
  
	
  
MECHANISM	
  
All	
  Roller	
  Shades	
  come	
  standard	
  with	
  a	
  Chain	
  Mechanism	
  for	
  raising	
  and	
  lowering	
  the	
  shade.	
  	
  You	
  must	
  
select	
  the	
  color	
  and	
  location	
  (left	
  or	
  right	
  facing	
  shade	
  from	
  inside)	
  of	
  the	
  mechanism	
  and	
  chain	
  from	
  the	
  
drop	
  down	
  lists.	
  	
  The	
  standard	
  chain	
  length	
  is	
  ½	
  the	
  size	
  of	
  the	
  shade.	
  	
  For	
  a	
  small	
  fee,	
  you	
  can	
  extend	
  that	
  
to	
  be	
  the	
  full	
  opening	
  height.	
  	
  Select	
  your	
  Chain	
  Length	
  from	
  the	
  drop	
  down	
  list.	
  
	
  
OPTIONS	
  
Call	
  us	
  if	
  you	
  need	
  something	
  that	
  is	
  not	
  listed	
  on	
  our	
  website.	
  	
  Options	
  include;	
  shades	
  larger	
  or	
  smaller	
  
that	
  those	
  sizes	
  listed,	
  Power	
  Mechanisms	
  for	
  raising	
  and	
  lowering	
  the	
  shades,	
  Top	
  Treatment	
  options	
  for	
  
hiding	
  the	
  shade,	
  Side	
  Channels	
  for	
  covering	
  any	
  gap	
  between	
  the	
  shade	
  and	
  window	
  opening,	
  	
  Bottom	
  
Bar	
  options	
  and	
  more.	
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800-­‐966-­‐9261	
  


